Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

11.01.2021                                                                                                        № 1-Р
с. Надеждинское
О перспективном плане работы

администрации Надеждинского

сельского поселения на 2021  год
Для оперативной работы администрации сельского поселения
     1. Утвердить перспективный план работы администрации Надеждинского сельского поселения на 2021 год.

     2. Контроль за исполнение настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                          Н.В. Красилова
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

сельского поселения

от 11.01.2021 № 1
Перспективный план

работы администрации Надеждинского сельского поселения на 2021год

	№п\п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные


	Отметка об исполнении

	1.
	Подготовка, утверждение и контроль распорядительных документов по личному составу, по основной деятельности 
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	2.
	Контроль и внесение изменений по мере надобности в нормативно-правовые акты администрации сельского поселения
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	3.
	Организация и проведение мероприятий по уборке снега, санитарной очистке сел поселения
	1 квартал, октябрь
	Красилова Н.В.

Бучковская А.В.
	

	4.
	Заседание постоянно действующей жилищной комиссии
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская  
С.Н. Легинчук
	

	5.
	Сбор и хранение документов, формирование архива администрации
	1 квартал
	Е.В. Ладынская
	

	6.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по перепланировке и переустройству помещений
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	7.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по противодействию коррупции
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	8.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по проведению административной реформы
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	9.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по урегулированию конфликта интересов
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	10.
	Организация работы и оформление нормативно-правовых документов комиссии по гражданской обороне чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности 
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская


	

	11.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по некоторым вопросам муниципальной службы
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	12.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов жилищной  комиссии
	по мере необходимости 
	С.Н. Легинчук
	

	13.
	Подготовка и исполнение мероприятий по охране труда, противопожарной безопасности
	в течение года
	Е.В. Ладынская


	

	14.
	Контроль и составление протоколов по административным нарушениям
	в течение года
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	15.
	Подготовка и сдача статистических отчетов, годовых отчетов
	по срокам сдачи
	Специалисты администрации ответственные за предоставление отчетности
	

	16.
	Работа с населением: выдача справок, характеризующий материал в РОВД по запросам
	в течение года
	Е.В. Ладынская 

О.М. Карпова


	

	17.
	Работа по разработке регламентов по предоставлению муниципальных услуг
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	18.
	Сверка и уточнение списков жителей сельского поселения, регистрация военнообязанных, представление соответствующих справок и отчетов
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	19.
	Организационные работы по проведению весеннего призыва в вооруженные силы РФ
	1 квартал
	О.М. Карпова
	

	20.
	Организация и проведение работ по сбору и вывозу бытовых отходов (мусора) в населенных пунктах сельского поселения
	ежемесячно
	Н.В. Красилова 

А.В. Бучковская
	

	21.
	Контроль за выполнением распорядительных документов главы сельского поселения
	постоянно
	Е.В. Ладынская 
	

	22.
	Контроль за исполнением законов в органах местного самоуправления
	постоянно
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская
	

	23.
	Работа с населением по жалобам и предложениям, прием граждан по личным вопросам
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	24.
	Взаимодействие с МКОУ «СОШ с. Надеждинское» по проведению оздоровительной работы во время школьных каникул
	май-август
	Н.В. Красилова

Е.Н. Филатова 
	

	25.
	Подготовка и представление обеспечивающим организациям заявок потребности газа для населения
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	26.
	Организация и проведение Дня охраны труда
	Апрель, ноябрь 
	Е.В. Ладынская
	

	27.
	Заключение договоров социального найма жилых помещений
	в течение года
	С.Н. Легинчук 
	

	28.
	Подготовка документов на коллегии при главе
	по плану заседания коллегии
	С.Н. Легинчук
	

	29.
	Оформление нормативно - правовых документов по работе межведомственной комиссии в администрации
	в течение года по мере поступления заявлений
	С.Н. Легинчук
	

	30.
	Подготовка нормативно-правовых актов на 2021 год по муниципальной службе муниципальных служащих администрации
	февраль
	Е.В. Ладынская
	

	31.
	Контроль и составление регистра нормативно-правовых актов администрации сельского поселения
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	32.
	Организация и контроль за исполнением профилактических противопожарных мероприятий в сельском поселении 
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	33.
	Работа по реализации стратегии социально-экономического развития поселения
	в течение года
	Н.В. Красилова
	

	34.
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета организаций, а также с карточками регистрации
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	35.
	Контроль исполнения бюджета
	в течение года
	И.А. Кожухова
	

	36.
	Ведение и контроль реестра муниципального имущества
	в течение года
	С.Н. Легинчук


	

	37.
	Подготовка планов работы администрации
	Годовой

ежеквартальный
	Е.В. Ладынская


	

	38.
	Организация и проведение юридической экспертизы нормативно-правовых актов администрации
	в течение года
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	40.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов по изменению в законодательстве
	февраль
	С.Н. Легинчук
	

	41.
	Организация сходов граждан
	1 раз в квартал
	Н.В. Красилова
	

	42.
	Производственное совещание со специалистами администрации 
	еженедельно
	Н.В. Красилова
	

	
	Культурно-досуговые, праздничные массовые мероприятия

	43.
	Концертная программа «Защитникам

Отечества посвящается» (онлайн)
	23.02.2021
	Малик О.С.
	

	44.
	Народное гуляние «Широкая масленица»
	14.03 2021
	Башкирова Г.И.

Малик О.С.
	

	45. 
	Патриотическая акция «Георгиевская лента»
	04.05.2021
	Малик О.С.
	

	46.
	Митинг «Наша память жива» или (Онлайн - мероприятие  челлендж «В память о войне»)
	09.05.2021
	Башкирова Г.И.
	

	47.
	Музыкальная открытка «Песни, с которыми мы победили» 
	09.05.2021
	Башкирова Г.И.
	

	48.
	15.05 Вечер - встреча «Мир семейных увлечений» или (Онлайн -  мероприятие челлендж «Мир семейных увлечений»)
	09.05.2021
	Малик О.С.
	

	49.
	Видео поздравление с Днем соседа.
	28.05.2021
	Башкирова Г.И.
	

	50.
	Познавательно развлекательная программа  к Дню защиты детей «Нет времени скучать» или Акция «Клоуны в гостях у  в многодетных семьей»
	01.06.2021
	Малик О.С.
	

	51.
	Литературно- музыкальная композиция «Я Росинка твоя Россия» или (Онлайн челлендж «Я Росинка твоя России») к Дню России
	 12.06.2021
	Малик О.С.

Файзирахманов А. Н.
	

	52.
	Урок добра и любви «Любовью дорожить умейте» к Дню семьи, любви и верности. Семейные встречи
	08.07.2021
	Малик О.С.
	

	53.
	Час информации к Дню государственного флага Под флагом единым. Стрит – акция  «Под флагом единым»
	22.08.2021
	Башкирова Г.И.
	

	54.
	Час памяти «Эхо прошедшей войны»
	02.09.2021
	Башкирова  Г.И.
	

	55.
	Час истории «У нас единая планета- у нас единая семья» к Дню народного единства 
	04.11.2021
	Малик О.С.
	

	56.
	Концертно-развлекательная программа «В новогоднюю ночь…»  или онлайн - мероприятия «Видео поздравление с Новым годом и моноспектакль «Новогодние приключения» 
	31.12.2012


	Малик О.С.

Башкирова Г.И.
	


