Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

16.01.2023                                                                                                        № 2-р
с. Надеждинское
О перспективном плане работы

администрации Надеждинского

сельского поселения Биробиджанского 

муниципального района ЕАО на 2023 год
Для оперативной работы администрации сельского поселения
     1. Утвердить перспективный план работы администрации Надеждинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО на 2023 год.

     2. Контроль за исполнение настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                          Н.В. Красилова
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

сельского поселения

от 16.01.2023 № 2-р
Перспективный план

работы администрации Надеждинского сельского поселения на 2023 год

	№п\п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные


	Отметка об исполнении

	1.
	Подготовка, утверждение и контроль распорядительных документов по личному составу, по основной деятельности 
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	2.
	Контроль и внесение изменений по мере надобности в нормативно-правовые акты администрации сельского поселения
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	3.
	Организация и проведение мероприятий по уборке снега, санитарной очистке сел поселения
	1 квартал, октябрь
	Красилова Н.В.

Бучковская А.В.
	

	4.
	Заседание постоянно действующей жилищной комиссии
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская  

С.Н. Легинчук
	

	5.
	Сбор и хранение документов, формирование архива администрации
	1 квартал
	Е.В. Ладынская
	

	6.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по перепланировке и переустройству помещений
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	7.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по противодействию коррупции
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	8.
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по проведению административной реформы
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	9.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по урегулированию конфликта интересов
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	10.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по некоторым вопросам муниципальной службы
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	11.
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов жилищной  комиссии
	по мере необходимости 
	С.Н. Легинчук
	

	12.
	Подготовка и исполнение мероприятий по охране труда, противопожарной безопасности
	в течение года
	Е.В. Ладынская


	

	13.
	Контроль и составление протоколов по административным нарушениям
	в течение года
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	14.
	Подготовка и сдача статистических отчетов, годовых отчетов
	по срокам сдачи
	Специалисты администрации ответственные за предоставление отчетности
	

	15.
	Работа с населением: выдача справок, характеризующий материал в РОВД по запросам
	в течение года
	Е.В. Ладынская 

О.М. Карпова


	

	16.
	Работа по разработке регламентов по предоставлению муниципальных услуг
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	17.
	Сверка и уточнение списков жителей сельского поселения, регистрация военнообязанных, представление соответствующих справок и отчетов
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	18.
	Организационные работы по проведению весеннего призыва в вооруженные силы РФ
	1 квартал
	О.М. Карпова
	

	19.
	Контроль за выполнением распорядительных документов главы сельского поселения
	постоянно
	Е.В. Ладынская 
	

	20.
	Контроль за исполнением законов в органах местного самоуправления
	постоянно
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская
	

	21.
	Работа с населением по жалобам и предложениям, прием граждан по личным вопросам
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	22.
	Взаимодействие с МКОУ «СОШ с. Надеждинское» по проведению оздоровительной работы во время школьных каникул
	май-август
	Н.В. Красилова

Е.Н. Филатова 
	

	23.
	Организация и проведение Дня охраны труда
	Апрель
	Е.В. Ладынская
	

	24.
	Заключение договоров социального найма жилых помещений
	в течение года
	С.Н. Легинчук 
	

	25.
	Подготовка документов на коллегии при главе
	по плану заседания коллегии
	С.Н. Легинчук
	

	26.
	Оформление нормативно - правовых документов по работе межведомственной комиссии в администрации
	в течение года по мере поступления заявлений
	С.Н. Легинчук
	

	27.
	Контроль и составление регистра нормативно-правовых актов администрации сельского поселения
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	28.
	Организация и контроль за исполнением профилактических противопожарных мероприятий в сельском поселении 
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	29.
	Работа по реализации стратегии социально-экономического развития поселения
	в течение года
	Н.В. Красилова
	

	30.
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета организаций, а также с карточками регистрации
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	31.
	Контроль исполнения бюджета
	в течение года
	И.А. Кожухова
	

	32.
	Ведение и контроль реестра муниципального имущества
	в течение года
	С.Н. Легинчук


	

	33.
	Подготовка планов работы администрации
	Годовой

ежеквартальный
	Е.В. Ладынская


	

	34.
	Организация и проведение юридической экспертизы нормативно-правовых актов администрации
	в течение года
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	35.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов по изменению в законодательстве
	февраль
	С.Н. Легинчук
	

	36.
	Организация сходов граждан
	1 раз в квартал
	Н.В. Красилова
	

	37.
	Производственное совещание со специалистами администрации 
	еженедельно
	Н.В. Красилова
	

	
	Культурно-досуговые, праздничные массовые мероприятия

	39.
	Урок памяти - Международный день памяти жертв Холокоста

«Помни, не забудь!»
	27.01.2023
	Е.Н. Филатова 
	

	40.
	Час истории к снятию блокады Ленинграда «Блокадной памяти страницы»
	25.01 2023
	Е.Н. Филатова
	

	41.
	Концерт «Защитникам Отечества посвящается»
	23.02.2023
	Е.Н. Филатова
	

	42.
	Масленица – народное гулянье

«Как на масляной неделе…»
	26.02.2023
	Е.Н. Филатова
	

	43.
	Познавательный час – к Международному дню театра

«Волшебный мир кулис»
	27.03.2023
	Е.Н. Филатова
	

	44. 
	Час информации с презентацией к 200 л. со дня рождения Островского


	14.04.2023
	Е.Н. Филатова
	

	45.
	Литературно – муз час – ко Дню Победы

КН. выставка «Победный май»
	09.05.2023
	Е.Н. Филатова
	

	46.
	Митинг  «Мужества вечная память» ко Дню победы.
	09.05.2023
	Е.Н. Филатова
	

	47.
	Познавательная развлек. программа -  к дню защиты детей «Вместе весело шагать»
	01.06.2023
	Е.Н. Филатова
	

	48.
	Час памяти к Дню памяти и скорби «Нам не забыть ту роковую дату»
	22.06.2023
	Е.Н. Филатова
	

	49.
	Урок добра и любви -  К дню семьи, любви и верности

«И долог путь любви»
	08.07.2023
	Е.Н. Филатова
	

	50.
	 Игра – викторина «Я имею право»
	21.07.2023
	Е.Н. Филатова
	

	51.
	Видео вернисаж «Рукотворные чудеса», посвящен декоративно – прикладному искусству. (Культура для школьника. Цифровая культура)
	29.07.2023
	Е.Н. Филатова
	

	52.
	Час информации и Оформление стенда ко дню коренных народов «О своем крае мы все узнаем»
	08.08.2023
	Е.Н. Филатова
	

	53.
	Фольклорная  программа «Развесёлые частушки любят дети и старушки»
	10.08.2023
	Е.Н. Филатова
	

	54.
	Час информации. День Государственного флага России

«Три цвета праздника»
	22.08.2023
	Е.Н. Филатова
	

	55.
	Познавательно -развлекательный час – к дню Знаний

«Здравствуй школьная страна
	01.09.2023
	Е.Н. Филатова
	

	56.
	Час памяти – День окончания Второй мировой войны

«…с войной покончили мы счеты…»
	02.09.2023
	Е.Н. Филатова
	

	57.
	Лит вечер к 195 л со дня рождения Л.Н. Толстого

«По страницам жизни Льва Толстого»


	10.09.2023
	Е.Н. Филатова
	

	58.
	Вечер встреча - ко дню пожилого человека

«Осенних красок хоровод»
	01.10.2023
	Е.Н. Филатова
	

	59.
	Вечер, посвященный Дню учителя «Большая перемена»
	07.10.2023
	Е.Н. Филатова
	

	60.
	Час информации – ко Дню памяти жертв политических репрессий «Суровая драма народа»
	30.10.2023
	Е.Н. Филатова
	

	61.
	Час знакомства с презентацией. Путешествие в Московский художественный  театр


	04.10.2023
	Е.Н. Филатова
	

	62.
	Час истории -  К дню народного единства

«Не забудет наш народ доблесть наших воевод»
	04.11.2023
	Е.Н. Филатова
	

	63.
	Урок здоровья -  Ко дню не курения

«Мир опасных пристрастий»
	06.11.2023
	Е.Н. Филатова
	

	64.
	Конкурс детского творчества «Подарок для елочки»
	16.11.2023
	Е.Н. Филатова
	

	65.
	Час рассуждение – «Всемирный день ребёнка»

«Права свои знай, обязанности не забывай!»
	19.11.2023
	Е.Н. Филатова
	

	66.
	Детский квест ко Дню матери «С мамочкой своею я все преодолею!»
	28.11.2023
	Е.Н. Филатова
	

	67.
	Час общения - К дню борьбы со СПИДом «Знание против страха»
	01.12.2023
	Е.Н. Филатова
	

	68.
	Вечер- встреча ко Дню инвалида «Здесь согреваются сердца»
	03.12.2023
	Е.Н. Филатова
	

	69.
	Конкурс  «Лучший новогодний двор»
	20-25.12.2023
	Е.Н. Филатова
	

	70.
	Час информации с презентацией. к 250 - летию московской гос. академии «История создания московской балетной школы»

	23.12.2023
	Е.Н. Филатова
	

	71.
	Творческая мастерская  Навстречу Новому году
	252-26.12.2023
	Е.Н. Филатова
	

	72.
	Театрализованное представление «Новогодний сказ про Иванушку-молодца, царевну Василису с песнями, плясками и прочими выкрутасами
	31.12.2023
	Е.Н. Филатова
	


