Муниципальное образование «Надеждинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

15.01.2024                                                                                                        № 1-р
с. Надеждинское
О перспективном плане работы

администрации Надеждинского

сельского поселения Биробиджанского 

муниципального района ЕАО на 2024 год
Для оперативной работы администрации сельского поселения
     1. Утвердить перспективный план работы администрации Надеждинского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО на 2024 год.

     2. Контроль за исполнение настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                           Н.В. Красилова
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

сельского поселения

от 15.01.2024 № 1-р
Перспективный план

работы администрации Надеждинского сельского поселения на 2024 год

	№п\п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные


	Отметка об исполнении

	1
	Подготовка, утверждение и контроль распорядительных документов по личному составу, по основной деятельности 
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	2
	Контроль и внесение изменений по мере надобности в нормативно-правовые акты администрации сельского поселения
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	3
	Организация и проведение мероприятий по уборке снега, санитарной очистке сел поселения
	1 квартал, октябрь
	Красилова Н.В.

Бучковская А.В.
	

	4
	Заседание постоянно действующей жилищной комиссии
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	5
	Сбор и хранение документов, формирование архива администрации
	1 квартал
	Е.В. Ладынская
	

	6
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по перепланировке и переустройству помещений
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	7
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по противодействию коррупции
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	8
	Организация работы и оформление нормативно- правовых документов комиссии по проведению административной реформы
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	9
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по урегулированию конфликта интересов
	1 раз в квартал
	Е.В. Ладынская
	

	10
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов комиссии по некоторым вопросам муниципальной службы
	по мере необходимости
	Е.В. Ладынская
	

	11
	Организация работы и оформление нормативно - правовых документов жилищной  комиссии
	по мере необходимости
	С.Н. Легинчук
	

	12
	Подготовка и исполнение мероприятий по охране труда, противопожарной безопасности
	в течение года
	Е.В. Ладынская


	

	13
	Контроль и составление протоколов по административным нарушениям
	в течение года
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	14
	Подготовка и сдача статистических отчетов, годовых отчетов
	по срокам сдачи
	Специалисты администрации ответственные за предоставление отчетности
	

	15
	Работа с населением: выдача справок, характеризующий материал в РОВД по запросам
	в течение года
	Е.В. Ладынская

О.М. Карпова


	

	16
	Работа по разработке регламентов по предоставлению муниципальных услуг
	в течение года
	Е.В. Ладынская
	

	17
	Сверка и уточнение списков жителей сельского поселения, регистрация военнообязанных, представление соответствующих справок и отчетов
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	18
	Организационные работы по проведению весеннего призыва в вооруженные силы РФ
	1 квартал
	О.М. Карпова
	

	19
	Контроль за выполнением распорядительных документов главы сельского поселения
	постоянно
	Е.В. Ладынская
	

	20
	Контроль за исполнением законов в органах местного самоуправления
	постоянно
	Н.В. Красилова

Е.В. Ладынская
	

	21
	Работа с населением по жалобам и предложениям, прием граждан по личным вопросам
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	22
	Взаимодействие с МКОУ «СОШ с. Надеждинское» по проведению оздоровительной работы во время школьных каникул
	май-август
	Н.В. Красилова

Г.И. Башкирова
	

	23
	Организация и проведение Дня охраны труда
	Апрель
	Е.В. Ладынская
	

	24
	Заключение договоров социального найма жилых помещений
	в течение года
	С.Н. Легинчук
	

	25
	Подготовка документов на коллегии при главе
	по плану заседания коллегии
	С.Н. Легинчук
	

	26
	Оформление нормативно - правовых документов по работе межведомственной комиссии в администрации
	в течение года по мере поступления заявлений
	С.Н. Легинчук
	

	27
	Контроль и составление регистра нормативно-правовых актов администрации сельского поселения
	ежемесячно
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	28
	Организация и контроль за исполнением профилактических противопожарных мероприятий в сельском поселении 
	постоянно
	Н.В. Красилова
	

	29
	Работа по реализации стратегии социально-экономического развития поселения
	в течение года
	Н.В. Красилова
	

	30
	Сверка документов первичного воинского учета с документами воинского учета организаций, а также с карточками регистрации
	в течение года
	О.М. Карпова
	

	31
	Контроль исполнения бюджета
	в течение года
	И.А. Кожухова
	

	32
	Ведение и контроль реестра муниципального имущества
	в течение года
	С.Н. Легинчук


	

	33
	Подготовка планов работы администрации
	Годовой

ежеквартальный
	Е.В. Ладынская


	

	34
	Организация и проведение юридической экспертизы нормативно-правовых актов администрации
	в течение года
	Е.В. Ладынская

С.Н. Легинчук
	

	35
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов по изменению в законодательстве
	февраль
	С.Н. Легинчук
	

	36
	Организация сходов граждан
	1 раз в квартал
	Н.В. Красилова
	

	37
	Производственное совещание со специалистами администрации
	еженедельно
	Н.В. Красилова
	

	
	Культурно-досуговые, праздничные массовые мероприятия 

	38
	«За хорошее благодарим – спасибо говорим» Беседа –диалог к Международному дню СПАСИБО
	11.01
	Башкирова Г.И.
	

	39
	Познавательный час «Дети и холокост»
	26.01
	Кушнарёва О.А.
	

	40
	Тематический час «Маленькие жизни Холокоста»
	26.01
	Башкирова Г.И.
	

	41
	Игровая программа «Рождественские посиделки»
	07.01
	Башкирова Г.И.
	

	42
	Беседа –диалог к Международному дню СПАСИБО
	11.01
	Михайлова В.А.
	

	43
	Мастер класс «Подарок папе» (День защитников Отечества»
	16.02
	Башкирова Г.И.
	

	44
	Праздничная программа «Славься, Отечество…» (День защитников Отечества»
	23.02
	Башкирова Г.И.
	

	45
	Спортивная эстафета «Снег и лед нам не помеха»
	27.02
	Кушнарёва О.А.
	

	46 
	Возложение цветов к обелиску (День защитников Отечества)
	23.02
	Башкирова Г.И.
	

	47
	Беседа-обсуждение – к День борьбы с ненормативной лексикой
	14.02
	Михайлова В.А.
	

	48
	«Весь мир театр»
	02.03
	Кушнарёва О.А
	

	49
	«Путешествие в мир кукольного театра»
	27.03
	Башкирова Г.И.
	

	50
	Концерт «От всей души» 

( Международный женский день)
	07.03
	Башкирова Г.И.
	

	51
	Лит. час – Международный женский день
	06.03
	Михайлова В.А.
	

	52
	Конкурс «Селфи – фотография» /В день Выборов Президента РФ пройдет конкурс в номинациях «Впервые голосующий», «Всей семьей на Выборы»/
	16.03
	Кушнарёва О.А
	

	53
	Народное гуляние «Широкая Масленица»
	17.03
	Башкирова Г.И.
	

	54
	Час экологии ко Дню защиты Земли «Тебе и мне нужна Земля»
	30.03
	Башкирова Г.И.
	

	55
	Литературная Викторина (День птиц)
	02.04
	Михайлова В.А.
	

	56
	Спортивная эстафета «Быстрый, ловкий, сильный» к дню здоровья
	07.04
	Башкирова Г.И.
	

	57
	Познавательный час «Вперед, к космическим

далям!»
/90-лет со дня рождения советского – летчика Юрия Гагарина/
	12.04
	Кушнарёва О.А.
	

	58
	Час экологии - Всемирный день Земли
	17.04
	Михайлова В.А.
	

	59
	Фотовыставка «Победа в лицах и событиях»
	07.05
	Башкирова Г.И.
	

	60
	Час истории
/Рассказ о героях села Головино в годы ВОВ/
	07.05
	Кушнарева О.А.
	

	61
	Концерт «Никто не забыт, ничто не забыто!»
	09.05
	Башкирова Г.И.
	

	62
	Конкурсно-игровая программа "Вместе – дружная семья!" (День семьи)
	15.05
	Башкирова Г.И.
	

	63
	Игра-путешествие «Волшебный мир – библиотека»
	26.05
	Михайлова В.А.
	

	64
	Всероссийская акция «За жизнь без табака» /Раздача буклетов среди жителей о вреде курения. Всемирный день без табака/
	31.05
	Кушнарева О.А.
	

	65
	Познавательно – развлекательная программа«Светлый путь детства» ко Дню защиты детей.
	01.06
	Башкирова Г.И.
	

	66
	Выставка к 225-летию со дня рождения Александра Сергеевича Пушкина
	06.06
	Михайлова В.А.
	

	67
	Час безопасности. «Чтобы лето было добрым» О правилах поведения на дорогах и водоемах
	04.06
	Башкирова Г.И.
	

	68
	Час информации «Всему начало здесь, в краю моем родном»
	06.06
	Михайлова В.А.
	

	69
	Познавательная игра – путешествия «Я живу в России» 
	11.06
	Кушнарева О.А.
	

	70
	«Тот самый первый день войны»
	22.06
	Кушнарева О.А.
	

	71
	Акция  «Мир прекрасен без наркотиков» к Международному дню борьбы со злоупотреблением наркотическими средствами и их незаконным оборотом
	26.06
	Башкирова Г.И.
	

	72
	Познавательная – развлекательная программа «День Святой Троицы»
	23.06
	Башкирова Г.И.
	

	73
	Игровая программа «Активист»
	06.07
	Башкирова Г.И.
	

	74
	Заочное путешествие по родному краю. «Я вырос здесь и край мне этот дорог»
	04.07
	Башкирова Г.И.
	

	75
	Вечер отдыха «Живет в веках любовь и верность» /День семьи, любви и верности/
	08.07
	Кушнарева О.М.
	

	76
	Игровая программа «Букет ромашек» 

(День семьи, любви и верности)
	08.07
	Башкирова Г.И.
	

	77
	Выставка –знакомство (135 лет со д.р Н.Н. Осеевой)
	16.07
	Кушнарева О.А.
	

	78
	«Штурманы книжных морей»
	19.07
	Михайлова В.А.
	

	79
	Профилактическая беседа с привлечением мед.работника «Экскурсия по санитарии и гигиены
	29.07
	Кушнарева О.А.
	

	80
	Час информации ко Дню коренных народов мира» «Мы жители многонационального края!»
	06.08
	Башкирова Г.И.
	

	81
	Конкурс плакатов «Мир природы нашими глазами»
	13.08
	Кушнарева О.А.
	

	82
	Литературный час к 130-летию со дня рождения Михаила Михайловича Зощенко «Веселый грустный человек»
	10.08
	Михайлова В.А.
	

	83
	Конкурс рисунков «Флаг России в детских руках» (День Государственного Флага)
	22.08
	Кушнарева О.А.
	

	84
	Игра- викторина «Шаг в мир кино» к Дню Российского кино
	27.08
	Башкирова Г.И.
	

	85
	Час памяти – День окончания  Второй мировой войны
	02.09
	Башкирова Г.И
	

	86
	Час информации «Юрцев – пример для подражания»
	06.09
	Кушнарева О.А.
	

	87
	Акция к Международному Дню мира «Символ мира»
	21.09
	Михайлова В.А
	

	88
	Посиделки «Ах, эти годы золотые» /День пожилого человека/
	01.10
	Кушнарева О.А.
	

	89
	Игровой час «Рассказы мудрого филина» Познавательно-– к Международный день животных
	04.10
	Башкирова Г.И.
	

	90
	Музыкально – игровая программа «Танцевальный микс»
	06.10
	Башкирова Г.И.
	

	91
	Конкурсная программа «Мой супер-папа» (День отца)
	15.10
	Башкирова Г.И.
	

	92
	Час информации – к День памяти жертв политических репрессий
	30.10
	Михайлова В.А
	

	93
	Литературно-музыкальный час «Не забудет наш народ – доблесть наших воевод» (День народного единства)
	04.11
	Башкирова Г.И.
	

	94
	Литературно – музыкальная композиция «За землю Русскую»
(День народного единства)
	04.11
	Кушнарева О.А.
	

	95
	Час права ко Дню прав ребенка «Я – ребенок. Я- человек!»
	10.11
	Башкирова Г.И.
	

	96
	Познавательный час «Страницы большой жизни» 
	15.11
	Башкирова Г.И.
	

	97
	Беседа размышление -  К дню толерантности
	16.11
	Михайлова В.А.
	

	98
	«Малая Родина в событиях и лицах»
	20.11
	Кушнарева О.А.
	

	99
	Праздничная программа «С мамочкой своею я все преодолею!» (День матери)
	24.11
	Башкирова Г.И.
	

	100
	Вечер отдыха «Женщина чье имя мать» /День матери/
	24.11
	Кушнарева О.А.
	

	101
	Час общения «Опасности пагубных пристрастий» - К дню борьбы со СПИДом
	01.12
	Башкирова Г.И.
	

	102
	Вечер – встреча – к Международный день инвалидов
	03.12
	Михайлова В.А.
	

	103
	Тематический час ко Дню Конституции «Книга на орбите закона»
	12.12
	Михайлова В.А.
	

	104
	Книжная выставка(ко дню Конституции) «Путешествие в страну Закона, Права и Морали»
	12.12
	Кушнарева О.А.
	

	105
	Театрализованное представление «Шумит праздник новогодний» /Новый год/
	31.12
	Кушнарева О.А.
	


